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1. IDEIGLENES FELHASZNÁLÓ REGISZTRÁCIÓ 
A KRÉTA Terembérlet funkció, KRÉTA- vagy Ügyfélkapu+/DÁP regisztrációval rendelkezők részére 

vehető igénybe. Az ideiglenes KRÉTA felhasználó regisztráció az alábbi képernyőképek 

segítségével végezhető el: 

1)  

 

2)  

 

3)  
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4)  

 

5)  
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6)  
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2. BEJELENTKEZÉS 
A KRÉTA Terembérlet funkcióba történő bejelentkezés kétféleképpen lehetséges: 

ÜGYFÉLKAPU+ / DÁP regisztrációval 

Ideiglenes KRÉTA felhasználó regisztrációval 

 

ÜGYFÉLKAPU+ / DÁP bejelentkezés: 

 

1)  

 

2)  

 

3)  

mailto:info@edudev.hu


 

 

 KRÉTA TEREMBÉRLET FUNKCIÓ – BÉRLŐI SEGÉDLET 

oldal 7 / 30  © Educational Development Informatikai Zrt. 
1117 Budapest, Gábor Dénes utca 4. Infopark C épület info@edudev.hu  

  

 

4)  

 

 

Ideiglenes KRÉTA felhasználó bejelentkezés: 

 

1.  
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2.  
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3.  
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3. IDEIGLENES FELHASZNÁLÓ JELSZÓ PÓTLÁS 
Amennyiben az ideiglenes KRÉTA felhasználó elfelejtette jelszavát, az alábbi lépésekkel tud 

magának újat létrehozni: 

1)  

 

2)  

 

3)  
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4)  

 

5)  
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4. TEREMBÉRLÉS FOLYAMATA   
A bérlési felület elérési linkje:  

https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap 

 

A publikált termek bérlésének folyamata, amely folyamat a bérlés egymásra épülő lépéseinek 

sorozatán keresztül vezetve a bérlőt – kezdve – a terem kiválasztásától a kívánt időszakok 

befoglalásán és a megfelelő feltételek szerint megszemélyesített szerződés generálásán át, egészen 

a terem foglalás elmentésén és a Szakképzési Centrum részére történő beküldésén keresztül egészen 

az ottani elfogadását követő előírás generálásán át annak – Bankkártyával, Banki átutalással, esetleg 

Házipénztári befizetéssel történő – kifizetéséig.    

5. SZABAD TERMEK KERESÉSE   
A bérlési folyamat anonim felhasználóként – bejelentkezés nélkül – indítható a „KRÉTA Tanulmányi 

Rendszer” „eÜgyintézés moduljának”, „Terembérlet” menüpont alatt található „Termek Keresése” 

felület indításával ahol az adatbázisból a szabad termeket lehet listázni az alábbiak szerint.   

  

 

6. KERESÉSI EREDMÉNYEK MEGTEKINTÉSE 
A szűrőfeltételeknek megfelelő eredmények az alábbi képernyő szerint tekinthetők meg és a 

listából kiválasztva a megfelelőt – avagy nem megfelelő eredmény esetén a szűrőfeltételeket 

szigorításával vagy enyhítésével újabb listából választva – lehet tovább lépni az aktuális terem 

adatlapjának megtekintésére, ahol foglalási órarend segítségével 30 perces időegységenként 

egyszerűen kijelölhetők a foglalni kívánt időpontok.   
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7. TEREM ADATLAP MEGTEKINTÉSE, BÉRELNI KÍVÁNT 

IDŐPONTOK KIVÁLASZTÁSA    
  

A fenti listából kiválasztott terem részletes adatai tekinthetők meg, illetve a foglalási naptárban a   

 Lefoglalt időpontok   

 Foglalható időpontok   

 

tekinthetők meg és választhatók ki a foglalási órarend segítségével 30 perces időegységenként 

egyszerűen a kívánt cella v. cellák összefüggő kijelölésével. 

   
A Bérelni kívánt napok naptár alapján történő kiválasztása, majd az összes tervezett időpont 

kijelölését követően a folyamat a Kosárba helyezéssel zárható. Az időpontok kiválasztását követően 

lehetőségünk van a naptárban tallózva manuálisan - „drag and drop” módon - is áthelyezni az 

időpontokat.  
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8. ISMÉTLŐDŐ IDŐPONTOK, IDŐSZAKOK 
Egy foglaláson belül, lehetőség van ismétlődő időpontok, időszakok egyszerűsített kijelölésére (pl.: 
adott hét foglalt időszak-ismétlődése esetén, az összes alkalom előre bepipálásának könnyítése egy 
hosszabb távú bérlés folyamatában). 

 

 
 

Az „Ismétlődő időpontok rögzítése” gombra kattintva, az alábbi szempontok állíthatók be: 
 

 A foglalt időpontok kezdete   

 A foglalt időpontok vége 

 Ismétlődési minta 

• Gyakoriság 

▪ Napi 

▪ Minden hétköznap 

▪ Heti - a hét meghatározott napjain (Hétfő - Vasárnap) 

• Ismétlődés 

▪ Napi / Heti (pl: 1, 2, stb.)  

 Foglalt időszak kezdete 

 Foglalt időszak vége   

 Befejezés módja   

• Dátum 

• Alkalom 
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A meghatározott időpontokat a „Rögzítés” gombbal lehet a foglalási naptárba helyezni, melyek ekkor 

még nem kerülnek bele a lefoglalni kívánt időpontok kosarába. A megjelenő ablak mutatja, hogy hány 

darab időpontot sikerült a naptárba helyezni, és hány darab időpontot nem lehetett bejelölni naptári 

ütközés miatt. A naptárba nem berakható időpontok listáját egy .txt kiterjesztésű formátumban lehet 

letölteni, így könnyebb más időpontot kijelölni a foglalási naptárban. Fontos, hogy az ablak bezárása 

után, a nem berakható időpontok .txt listája már nem lesz elérhető, így célszerű azt lementeni. 
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Amennyiben a naptárban így kijelölt időpontok megfelelőek, a „Kosárba rakom” gomb megnyomásával 
folytatható a foglalási folyamat. 
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9. BEJELENTKEZÉS ÉS KOSÁR MEGTEKINTÉSE   
 Az előbbi képernyőn a kosárba helyezést követően többfelé indulhat a felhasználó a Bérlési folyamat 

további részét tekintve. Lehetősége van további termeket tallózni és a kiválasztásukat követően bérlési 

időpontokat hozzárendelni, amennyiben befejezte a termek kiválasztását és az un. „Happy-path” 

szerinti folyamat alapján kíván tovább lépni, akkor a „Kosár megtekintése” lehetőséget kell választania.   

 

Az alábbi képernyő szerint ellenőrizhetők és módosíthatók, törölhetők a már befoglalt termek és 
időpontok.   
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Miután a felhasználó elvégezte a szükséges módosításokat a kosár tartalmán és a végleges 
állapotokat összeállította, a Bérlési folyamat következő lépéseként, a Bérlő adatait szükséges 
megadni a „Tovább a bérlő adatok megadásához” gomb megnyomásával, amely adatok a Bérleti 
Szerződés – a feltöltött sablon alapján történő – megszemélyesítéséhez elengedhetetlen.    
 
A folyamat korábbi lépéseihez nem volt szükség bejelentkezésre így anonim módon lehet a foglalást 
elkezdeni, azonban ezen a ponton már szükséges a felhasználó azonosítása ezért a folyamat átirányít 
az eÜgyintézés bejelentkezési felületére ahol már meglévő KRÉTA felhasználóként bejelentkezik a 
Felhasználó illetve ha nem rendelkezik felhasználó azonosítóval akkor regisztrálhat „Ideiglenes 
Felhasználó”-ként a jelen Bérlői segédlet 1. pontjában leírtak szerint. 
 
 

10. BÉRLŐI ADATOK MEGADÁSA   
Az alábbi képernyőn a Bérleti Szerződés, - bérlőre vonatkozó  - Bérlő típusa szerinti feltételeknek 

megfelelő adatok megadására kéri a folyamat a felhasználót.    
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 Amennyiben a felhasználónak már volt korábbi foglalása, akkor a bérlő adatait a rendszer az alapján 

alapértelmezetten kitölti.   

 Bérlő típusa   

o Természetes személy  

o Gazdasági társaság, civil szervezet 

o Egyéni vállalkozó  

o Költségvetési szerv/önkormányzat  

 Viselt név („Megnevezés”, nem természetes személy esetén)  

 Születési név, Születési hely, Születési idő, Anyja születési neve  

o Természetes Személy esetén a fentiek látszanak, 

o Gazdasági társaság, civil szervezet esetén a fentiek nem látszanak, 

o Egyéni vállalkozó esetén a fentiek nem látszanak  

o Költségvetési szerv/önkormányzat esetén a fentiek nem látszanak  

 Lakcím („Székhely” nem Természetes Személy esetén) 

o Ország  

o Irányítószám 

o Helység név 

o Közterület neve 

o Közterület jellege  

o Házszám  

o Emelet  

o Ajtó 
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o Számlavezető pénzügyi intézmény neve 

▪ "Pénzforgalmi szolgáltató" 

(Gazdasági társaság, civil szervezet, egyéni vállalkozó, Önkormányzat esetén) 

▪ "Előirányzat-felhasználási keretszámla számlavezetője 

▪ (Költségvetési szerv esetén) 

o Számlaszám 

▪ "Pénzforgalmi jelzőszám" 

(Gazdasági társaság, civil szervezet, egyéni vállalkozó esetén) 

▪ "Előirányzat-felhasználási keretszámla száma” 

(Költségvetési szerv esetén) 

o Kapcsolattartási telefonszám 

o Kapcsolattartási e-mail cím 

o Képviselő neve (megjelenik nem Természetes személy esetén) 

o Kapcsolattartó neve (megjelenik nem Természetes személy esetén) 

 

A fenti adatok megadását követően a következő képernyőre történő navigálás a 18. életévét betöltött 

Bérlőnek lehetséges a „Tovább a szerződés adataihoz” gomb megnyomásával.  
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11. SZERZŐDÉSES ADATOK MEGADÁSA    
A következőkben a Bérleti szerződés Bérleményre és a fizetési ütemezésre vonatkozó adatokat 

adja meg a Felhasználó.   

 

 

 Használat célja 

 A használat időtartama alatt a Bérleményben tartózkodók tervezett létszáma 

 Fizetési ütemezés (Előre, Utólag) 

 Megjegyzés 

A szerződés adatainak megadása után lehetősége van a felhasználónak további időpontokat foglalni 

illetve tovább lépni a szerződéses adatok összesítő képernyőjére.  

  

12. SZERZŐDÉS ÖSSZESÍTŐ MEGTEKINTÉSE ÉS A FOGLALÁS 

BEKÜLDÉSE 
Az alábbi képernyőn az aktuális szerződés adatainak összesítését ellenőrizheti a felhasználó és 

lehetősége van a korábbi képernyőre navigálni az esetleges módosítások elvégzése céljából illetve 

ellenőrizni az aktuális Bérlési paraméterek alapján a szerződés sablon alapján elkészített szerződés 

tervezetet, amelyet PDF formátumban lehetősége van le is tölteni.  
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A foglalás beküldését megelőző bérlői nyilatkozatok elfogadása. (ezek elfogadása, szükséges a 

foglás beküldéséhez)   

 „A szerződés tervezet tartalmát megismertem és tudomásul veszem, hogy a beküldött 

foglalás fenntartói jóváhagyását követően fizetési kötelezettségem keletkezik.” 

 Elfogadom az Általános Szerződési Feltételeket 

 Általános Szerződési Feltételek (ÁSZF) 

 Elfogadom az Adatkezelési Tájékoztatót 

 Adatkezelési Tájékoztató 

 Elfogadom a Tűzvédelmi Szabályzatban foglaltakat 

 Tűzvédelmi Szabályzat 

 Elfogadom a Balesetvédelmi Szabályzatban foglaltakat 
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13. TEREMFOGLALÁSOK MEGTEKINTÉSE  
A foglalás beküldését követően a Terem foglalás és az ahhoz tartozó adatok ellenőrizhetők a 

bejelentkezett Felhasználó „Teremfoglalásaim” felületen keresztül.   

 

 
 

 

 

 

 

 

14. TEREMFOGLALÁS MEGNYITÁSA 
Az alábbi képernyőn a Teremfoglalás adatai ellenőrizhetők és a csatolt szerződés tervezet, az aláírt 

szerződés és az esetleges módosításai is letölthetők, illetve a szerződés lemondására is van lehetőség 

a szerződés lemondási feltételei értelmében az alábbi dialóguson keresztül.   
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15. TEREMFOGLALÁS LEMONDÁSA 
 

A „Lemondás” gomb inaktív a szerződés aláírásáig:

 

A „Lemondás” gomb aktív a szerződés aláírását követően:
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